职员报告书
	所属单位
	
	姓  名
	

	1．本月有什么好成绩？
   原因何在？

	
	6．对公司、上司、工
   作环境有何意见或    

   希望，请写下来
	

	2．本月有什么失败的
   案件？
   原因何在？
	
	7．请把本月进修的事
   项写下来
	

	3．本月曾否被上司指
   责过？
   如何改进？
	
	8．健康状况如何？
	

	4．请举出工作上困难
   烦恼的地方？
	
	9．家中有何变动，例
   如喜庆、健康、乔
   迁等皆可列出来
	

	5．在工作方面，本月
   是否有新的构思或
   改善建议？
	
	10．上司的意见
	


