6W2H [最后报告 ]检查表
                                                     姓 名[         ]

	
	重      点
	报告要点
	评价

	    □WHAT
	获得的成果是什么？
执行什么？
	
	

	    □WHO
	执行者是谁？
有功劳的人是谁？
当事者是谁？
	
	

	□WHICH
	选择哪个？
删除哪个？
	
	

	□WHERE
	何处？
哪一家公司？
什么场所？
	
	

	□WHEN
	何时？
到何时为止？
在哪一天？
	
	

	    □HOW


	如何做？

	
	

	    □HOW

 MUCH
	金额
数量
	
	

	    □WHY
	为何
为何变成如此？
	
	

	  做得好的部分

	
	
	

	做得不好的部分
	
	
	


