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一日反省主题检查表
	项 目
	内                    容
	当日主题
	评价
效果

	检 讨
	1日的目标达成   2、差错  3、工作态度
4、努力 5、其他
	
	

	指 责
	未达成目标2、怠惰  3、工作态度
4、差错 5、其他
	
	

	褒 奖
	目标达成  2、工作态度  3、努力
4、无差错 5、其他
	
	

	感 谢
	目标达成  2、工作态度  3、努力
4、无差错  5、其他
	
	

	抱 怨
	抱怨容  2、处理确认  3、预防再度发生
4、其他
	
	

	注 意
	待客态度  2、谈话
3、不和睦  4、其他
	
	

	电 话
	应对粗暴  2、忘了转达留言  3、私用电话
4、电话闲聊得久
	
	

	士 气
	1、松懈  2、偷懒  3、怠惰
4、任性  5、不和睦  6、其他
	
	

	清 扫
	确认承办  2、彻底  3、不清洁
4、其他
	
	

	教 材
	无视教材  2、违背教材
3、贯彻教材
	
	

	记 帐
	正确  2、谨慎  3、迅速
4、误记  5、其他
	
	

	课 题
	目标达成 2、连续错误  3、强化对策
4、其他
	
	

	展望明日
	移交  2、悬案事项
3、了解事项  4、明日的目标
	
	

	其 他
	
	
	

	备 注
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